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Sr. Usudrio:

Leia atentamente este manual e siga corretamente as instrucoes de instalacao e
operacao. Assim vocé estara assegurado de que seu equipamento estara operando
em suas melhores condicdes de uso.

IMPORTANTE*: Os Relogios de ponto BLUE foram homologados em 6rgao certificado
pelo Ministério do Trabalho e Emprego, de maneira a atender a Portaria INMETRO
4/2022*. Porém, para que o relégio continue atendendo plenamente a legislagao
vigente, é imprescindivel que o usuario utilize papel* que assegure a durabilidade
minima de cinco anos. A RwTech recomenda o uso dos papéis:

— SCBR-T56 (SCAN BRASIL)
— TERMOBANK 58 - OJI PAPEIS ESPECIAIS
— TERMOSCRIPT KPH 856AM - OJI PAPEIS ESPECIAIS

Sendo o uso de outro papel de inteira responsabilidade do empregador

O equipamento sai de fabrica configurado para o melhor contraste da impressao do
comprovante*. Em caso de perda de contraste, entre em contato com o fabricante.

ADVERTENCIA: Somente os papéis indicados neste Manual Operacional garantem a
durabilidade da impressao* requerida pela legislagao.

Para o armazenamento dos comprovantes™ visando a durabilidade indicada, as
temperaturas mdaximas devem ser respeitadas (de acordo com o manual de cada
papel), bem como deve-se evitar a exposicdo dos comprovantes a luz solar,
ultravioleta, lampada fluorescente, sem contato com produtos quimicos, solventes,
plasticos, PVC e umidade excessiva — antes e apds o uso.

Antes de instalar seu equipamento, tome as seguintes precaugdes:

- Verifique se o local é adequado, se o ambiente é coberto, protegido contra agua,
sol, poeira e outros que podem danificar seu equipamento;

- Assegure-se de que o REP seja instalado a uma distancia minima de 30cm de
outros objetos;

- Utilize uma tomada exclusivamente para a conexao do REP;

- O local para instalacdo deve atender as especificacbes de temperatura e
umidade relativa, abaixo citadas:
- Temperatura: 0°C a 50°C.
- Umidade: 10% a 80%, sem condensagao.

- Verifique se o cabo é compativel e possui comprimento adequado, ou seja:
- Menor ou igual a 100 metros para comunicag¢ao TCP.

OBSERVACAO: Em caso de instalagdo do equipamento sem as precaugdes citadas,
qualquer troca de pecas e manutengdo seréo cobradas.

A ligagédio do aparelho a rede elétrica (110/220V) deve ser efetuada conforme item
deste manual. A liga¢do errada da rede elétrica ou das demais conexdes podem
causar danos ao aparelho, ndgo assegurados pela garantia;

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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Este equipamento ndo é adequado para ambientes nos quais os funciondrios
apresentem, por decorréncia do tipo do trabalho, sujidades nos dedos ou digitais
prejudicadas por produtos quimicos, entre outros.

Ha um numero reduzido de pessoas que, mesmo ndo se encaixando nos casos
anteriores, ndo possuem digitais com qualidade suficiente para identificagdo
(digitais muito umidas ou secas, desgastadas, etc.). Assim, para estes casos, o
produto oferece a identifica¢do através de cartdo de proximidade para registro do
ponto destes usudrios, ou registro via matricula e senha’

Qualquer sistema de identificagdo biométrico possui taxas de erros FRR (falsa
rejei¢cdo) e FRA (falso aceite), que devem ser consideradas na aplicagdo final do
produto.

Caro usudrio: solicitar a instalagdo a um profissional habilitado.

A Portaria INMETRO 4/2022 estabeleceu diversos itens de seguranga para os
Relégios de Ponto. O produto ndao deve ser aberto, pois deixara de funcionar.
Quaisquer tentativas de modificagcbes internas ao relégio serdo de inteira
responsabilidade do empregador proprietario do relégio.

Este equipamento ndo é adequado para instalagdo em ambientes externos.

Este documento pode conter imprecisbes técnicas ou erros tipogrdficos. A

ENTERPLAK reserva-se o direito de fazer aprimoramentos e/ou alteracées no produto
aqui descrito a qualquer momento sem aviso prévio.

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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Parabéns por adquirir o Sistema de Controle de Ponto Eletronico BLUE! Com ele vocé
estara de posse de um dos mais avancados sistemas de ponto do mercado. Visando
obter o maximo proveito das facilidades implementadas no sistema, recomendamos a
leitura completa deste manual.

Capitulo 1 — Conhecendo o Aparelho

1.1 — Caracteristicas Técnicas*

Equipamento totalmente compativel com a Portaria INMETRO 4/2022, com
“Atestado Técnico e Termo de Resposabilidade” emitido ao cliente;

Cadastro superfacil: o Blue permite que o cadastro seja realizado através do
display touch ou mesmo com a conexao de um teclado USB de computador,
possibilitando cadastrar empregador e funcionarios de wuma maneira
extremamente simples e rapida. Ou seja, todos os cadastros dos usuarios
(inclusive a coleta da impressao digital) podem ser efetuados no préprio relégio e
importados de forma direta para o software EzPoint Web, dispensando o uso de
comunicador;

Restauracao Inteligente de Pontos: a memodria de ponto pode ser inteiramente
reenviada ao computador, de forma direta, iniciando-se de uma data ou NSR
(Numero Sequencial de Registro) escolhido pelo usuario. Assim, se houver um
problema no computador (como formatacoes), basta reimportar a memoria do
relégio para que os pontos voltem a aparecer no sistema. Os dados cadastrais
também podem ser importados, a qualquer momento, para o software EzPoint
Web;

Display Touch TFT 2.8” 240 X 320 Pixels, com alta definicado das imagens, e uma
facil navegabilidade entre as funcionalidades do REP;

Produto com Grande Poder de Processamento: Dois Processadores, sendo um
para a aplicacao geral do equipamento (LPC1857) e o outro responsavel pela
Memoria de Registro de Ponto (LPC1115);

Incrivel capacidade de armazenamento de dados: Memoria de Trabalho (MT)
com capacidade de armazenamento de 3.000 funcionarios e Memoria de
Registro de Pontos (MRP), que permite até 2 milhdes e 100 registros;

Precisao do Relégio de Tempo Real menor que 5 partes por milhdao (ppm),
conforme a Portaria INMETRO 4/2022;

No registro do ponto, o nome do funcionario é exibido no display do relégio;
Impressora térmica* com corte automatico e velocidade de até 100mm/s, o qual
imprime o compravante do registro de ponto aos trabalhadores, bem como o
relatério instantaneo das marcagoes (RIM) e as informagoes sobre sua chave
publica e identificadores de software, conforme a Portaria INMETRO 4/2022;
Permite importar e exportar arquivos (cadastro e/ou registros) via pen drive de
um equipamento para outro, e também do software para o equipamento;
Possibilita o cadastro para o ajuste automatico de inicio e fim do horario de
verao;

Permite a monitoragcao da quantidade estimada de papel no relégio, prevendo a
otimizacao da troca das bobinas*;

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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— Possibilidade de reducdo do tamanho do ticket, fazendo com que imprima* até
10.000 comprovantes de ponto com uma Unica bobina de 360 metros;

- Permite a configuracao dos niveis de seguranca do médulo biométrico, podendo
aumentar ou diminuir o falso aceite e a falsa rejeicao; *

— Possibilidade de desligar o beep do equipamento;

- Possui funcionalidade de auto-teste, o qual realiza testes automaticos do
equipamento, verificando funcionamento do beep, médulo biométrico, cartao
RFID, BARRAS, Memorias (MT e MRP), USB fiscal e ndo fiscal e impressora. *

— Possui web server, o qual permite que o usuario acesse as configuracoes e
funcionalidades do equipamento sem a necessidade de um software, somente
realizando acesso digitando o IP configurado no equipamento através de um
browser;

- Porta Fiscal USB 2.0 (FAT16/FAT32), para a geragao do Arquivo Fonte de Dados
(AFD), conforme a Portaria INMETRO 4/2022;

— Permite o cadastro de usuario mestre para acessar o menu do relégio;

— Possibilita configurar o modo de autenticacio para registro de ponto: “1:N” (ndo
precisa de confirmacao da digital) ou “1:1” (precisa de confirmacao da digital); *

— Comunicacoes:
- TCP-IP (velocidade de 100MB): permite conectar o relégio na rede interna da
empresa, ou na internet;

— Protocolo Blue: comunicacao automatica entre o equipamento e o software
EzPoint Web, sem a necessidade de instalacdo de um comunicador;

- USB (pen drive suportando FAT16 e FAT32), com protecdo contra
sobrecorrente;

- Tipos de identificacao: *

— Senha;

— Cartao de proximidade (RFID);

— Cartao de proximidade (Barras);

— Biometria: Leitura de impressoes digitais.

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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1.2 — Como funciona o aparelho

Todos os modelos do BLUE, exceto o BIO-C, possuem leitora de identificadores de
proximidade. Dentro destes identificadores, ha um chip eletronico
com numero unico, funcionando como uma identidade digital.

Ao ser aproximado a sua leitora, o chip é alimentado e
envia ao aparelho seu
numero (portanto, nao utiliza
pilhas ou baterias). Por ndo
haver contato direto (atrito)
do cartdao com a leitora, o
sistema oferece baixos
indices de manutencao, bem como tecnologia e seguranca
maiores com relacao a sistemas similares de cdédigos de
barras e tarjas magnéticas.

Os crachas podem ser adquiridos diretamente com seu representante,
personalizaveis de acordo com a necessidade.

3 J4 a identificacdo biométrica* trabalha fazendo a leitura
/ das digitais dos usuarios, que nao sao iguais nem mesmo
f entre dois dedos de uma mesma pessoa. Para agilizar a

identificacao, sao capturados os pontos Unicos em uma
digital, chamados minucias (pontos vermelhos na figura

|_Terminagao [ ao lado). O produto torna-se de grande utilidade para o
R funcionario, pois ndao ha o problema do esquecimento
de cartdes, garantindo o registro do ponto. Os beneficios
q‘ para o empregador também sdo muito interessantes:
o

f\ economia na aquisicdo e reposicdo de crachas, bem

como a eliminacdao de fraudes na marcacao do ponto
i (garante que o ponto do funcionario so serd registrado
com a presenca fisica do mesmo).

1.3 — Marca¢ao de ponto

A marcacao de ponto pode ser realizada pelo usuario a qualqguer momento no
REP, exceto quando o equipamento esta executando a impressao™ da RIM.

Ao realizar a marcag¢ao de ponto o Comprovante de Registro de Ponto sera
impresso* pelo REP com as informacées de CNPJ, nome da empresa, modelo do
equipamento, numero de fabricacao do equipamento, NSR (numero sequencial de
registro), nome do funciondrio, CPF, data, hora e fuso horario.

Os usudrios tém como opcao realizar a marcagao do ponto através da biometria,
cartdo de proximidade (RFID), cartdo de barras ou senha. *

Para realizar a marcacdao de ponto através da biometria deve-se pressionar a
digital no leitor biométrico, aguardar aproximadamente 2 segundos e retirar o
comprovante ao lado, na saida da impressora. *

Para realizar a identificacdo através do cartao de proximidade deve-se posicionar
o cartdo préximo a imagem de aproximacao do cartao RFID (parte frontal esquerda do
equipamento) e, aguardar aproximadamente 2 segundos e retirar o comprovante ao
lado, na saida da impressora. *

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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Para realizar a identificacdo através do cartdo de barras deve-se passar o cartao
de barras no leitor (parte lateral esquerda do equipamento) e, aguardar
aproximadamente 2 segundos e retirar o comprovante ao lado, na saida da impressora.
k

Para realizar a marcacao de ponto através da senha, o empregado deve
pressionar o touch do display (fora da area do “Menu”), digitar sua matricula,
selecionar confirmar, e entdao digitar a senha. Apds a confirmacao, deve aguardar
aproximadamente 2 segundos e retirar o comprovante ao lado, na saida da
impressora.*

1.4 - Componentes do Aparelho

Visao Frontal

1
2.
5
a. 4
5.
10° 6.
7.

1. Display Touch TFT 2.8” 240 X 320 Pixels.

2. Tecla “i”, responsavel pela impressao* da chave publica (EXCLUSIVO PARA USO
FISCAL).

3. Tecla RIM, responsavel pela impressao* da Relagdao das marcacdes das ultimas
24 horas (EXCLUSIVO PARA USO FISCAL).

4. Porta USB nao fiscal, podendo inserir pendrive ou teclado externo.
5. Porta Fiscal USB (EXCLUSIVO PARA USO FISCAL).
6. Etiqueta RWTECH.

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento

8



Manual de instrugdes - Registrador de Ponto Eletrénico BLUE

7. Etiqueta de Identificacao Indelével.
8. Moddulo Biométrico. *
9. Etiqueta BLUE.

10. Moddulo RFID. *

Vis3o Traseira (Reldgio fechado)

1. Conector RJ-45 (cabo TCP/IP)

2. Conector da fonte (cabo de energia)
3. Conector no-break

4. Furo de fixacao

5. Furo de fixacao

6. Furo de fixacao

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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Visdo Lateral (lado direito)

1. Abertura para saida do papel (impressao do ticket, RIM e “i”)*

2. Fechadura do REP (abertura da porta para recarga do papel)*

Visdo Lateral (lado esquerdo)

1. Leitor de cédigo de barras *

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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Recarga de Papel*

Seguir os passos abaixo para efetuar a troca de papel no relégio de ponto com cutter
(corte automatico):

>

>
>

Abrir o compartimento da impressora, utilizando a chave do produto. Deve-se
girar a chave no sentido horario, realizando somente % de giro (902) e, apds isso
empurrar a chave para que a tampa da impressora se abra.

Inserir o rolete de papel na bobina e colocar a bobina na cavidade do produto
seguindo o trilho para encaixe do rolete de papel.

Guiar o papel para passa-lo através do suporte do equipamento e posiciona-lo
na saida do papel, até atingir a parte externa do aparelho.

Passar o papel pelo compartimento de saida do papel.

Fechar a porta da impressora.

Observagdo: Deve-se atentar para que a face térmica (lado amarelo) esteja em contato
com a impressora.

Capitulo 2 — Instalando o Relégio

2.1 - Itens inclusos

1 Fonte de alimentacdo (localizada dentro do compartimento da impressora)
3 Parafusos

2 Roletes

1 Caneta touchscreen

1 Batente de silicone

1 Grampo (ndo incluso nas versdes 373 do equipamento)

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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2.2 - Fixando o reldgio na parede

A escolha do local de instalacdo deve ser tomada levando-se em conta os
seguintes detalhes:

I?;O cm

O reldgio deve estar proximo a um ponto de
rede elétrica;

— O local escolhido deve ser rigido e livre de
trepidagdes, umidade e poeira;

- O REP deve ser instalado a uma distancia minima
de 30cm de outros objetos;

— A tomada escolhida deve ser de uso exclusivo do
REP.

Para fixacao do equipamento na parede as seguintes instru¢cdes devem ser
adotadas:

1. Fazer a marcacao de trés furos na parede, conforme desenho abaixo. Os dois
furos de cima devem estar alinhados horizontalmente e a uma distancia de 219
mm (de centro a centro). Os dois furos da direita devem estar alinhados
verticalmente, e a uma distancia de 95 mm (de centro a centro).

GABARITO DE FIXAGAO - REP INMETRO - BLUE

219mm

95mm

3 - PARAFUSO 3,96X25 AA PAN PHS
3 - BUCHA DE FIXAGAO S6

¥ RWTECH

12
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2. Furar as marca¢des com o auxilio de uma furadeira e fixar as trés buchas de
parede nos furos realizados, e entdao colocar os trés parafusos fornecidos nas
buchas, deixando um espacamento de aproximadamente 0,5 cm entre o
parafuso e a parede.

3. Encaixar o REP nos parafusos instalados. Primeiro empurrar o REP em direcao a
parede e, quando todos os parafusos estiverem encaixados nos locais
determinados, empurrar o REP para baixo.

4. Abrir o gabinete do REP com a chave e encaixar o Grampo Metalico no parafuso
de baixo, desta forma evita que o equipamento seja removido da parede sem
gue o equipamento seja aberto e retirado o Grampo.

5. Fechar o gabinete do equipamento e verificar que o REP esta bem preso a
parede.

2.3 — Rede Elétrica/Bateria
O reldgio possui uma fonte de alimentagao inclusa, Full-Range (96 - 264 VAC)

Para ligar o Rep a rede elétrica, conecte o conector P4 da fonte ao conector P4
fémea localizado na parte traseira do equipamento. Apds isso, a fonte pode ser ligada a
rede elétrica.

O reldgio deve iniciar-se e, apos alguns segundos, exibir uma hora valida ou a
mensagem “AJUSTAR RELOGIO”.

Para a utilizacdo do aparelho na condicao de falta de rede elétrica, deve ser
adquirido um no-break externo (nao incluso), no qual a fonte do equipamento deve ser
conectada ao conector no break localizado na parte traseira do equipamento.

2.4 — Comunicag¢ao TCP/IP

Uma das formas de comunica¢ao do reldgio de ponto BLUE com o computador
se da através da comunicac¢do TCP/IP, podendo ser configurado para DHCP ou IP fixo.

Esta comunicacao se da através do conector RJ45, localizado na parte traseira do
relégio de ponto. Assim, necessita-se de um cabo de rede instalado, com distancia
maxima de 100 metros (do hub/switch até o reldgio). Este cabo é do tipo TP (par
trancado) “direto”, ou seja, do mesmo tipo que liga um computador ao HUB/SWITCHO

Na configuracdao de DHCP (Dynamic Host Configuration Protocol) apds a conexao
do cabo de rede o reldgio recebe um IP dinamico e sera automaticamente conectado a
rede.

Na configuracao de IP fixo, o relégio terd que ser ajustado com o IP
disponibilizado na rede, sua mdascara de rede e o gateway padrao.

13
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Para realizar esta comunicagao é necessario que seja instalado um comunicador
gue faz a interface entre o equipamento e o software de apuracdao de ponto. Este
comunicador esta disponivel no software EzPoint Web (ezpointweb.com.br) dentro do
menu “Comunicacao” na opg¢ao “Comunicadores” - “REP”.

Observacgdo: Caso o relogio seja conectado diretamente ao computador, o cabo
de rede deve ser do tipo “crossover” (cabo cruzado/invertido).

2.5 — Protocolo BLUE

A comunicagdo via protocolo Blue também se da através do conector RJ45,
localizado na parte traseira do relégio de ponto. Assim, necessita-se de um cabo de
rede instalado, com distancia maxima de 100 metros (do hub/switch até o reldgio).
Este cabo é do tipo TP (par trancado) “direto”, ou seja, do mesmo tipo que liga um
computador ao HUB/SWITCH.

Para configurar o equipamento para realizar esta comunicagao é necessario
acessar a configuracdo Protocolo Blue e cadastrar Empresa (mesma utilizada no
EzPoint Web) e a senha (cadastrar a mesma senha neste campo, com a senha
cadastrada ao incluir novo reldgio no EzPoint Web).

Para realizar esta comunicacao nao é necessario instalar um comunicador. A
interface é feita diretamente no software EzPoint Web (ezpointweb.com.br).

2.6 — Web Server

Para acessar o Web Server do seu equipamento, abra um browser atual e, na
barra de enderecos, digite o IP configurado no seu Relégio de Ponto (por exemplo:
10.0.0.2).

Na tela de login entre com seu usuario e senha. O usuario padrao é “admin” e a
senha padrao é “admin”. Estas informacdes podem ser alteradas na interface grafica do
display do equipamento acessando o menu Opc¢des” e, selecionando a opcao “Web
Server” (maiores detalhes no item 3.2.4.1 — Web Server).

O REP deve estar localizado na mesma rede do computador através do qual se
deseja conectar ao equipamento.

O Web Server permite ao usudrio executar todas configuragdes do seu
equipamento:

- Gerenciamento de Funciondrios: Nesta funcao é possivel realizar cadastro,
alteracdo e exclusao de funcionarios, além de pesquisas através de filtros por nome e
CPF.

- Edicao de empregador: Nesta funcao é possivel realizar a edicdo dos dados do
empregador.

- Exportar dados: Nesta funcdao é possivel exportar cadastro de funcionarios
e/ou empregador e registros através de filtros.
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- Importar dados: Nesta funcao é possivel realizar a importacdao dos dados para
este REP escolhendo o arquivo a ser importado (extensao .bin).

- Configuragdes: Nesta funcao é possivel realizar algumas configuracdes,
conforme descrito abaixo:

- Login Web server: E possivel alterar o login e a senha de acesso ao web
server.

- Bipe: E possivel desabilitar ou habilitar o bipe do equipamento.

- Configuracdo de rede: E possivel configurar as informacdes de rede que
0 equipamento sera instalado.

- Data e hordrio: E possivel realizar alteracdo data, hora e fuso
horario do equipamento.

- Excluir Administradores: E possivel retirar a fun¢do de administrador dos
funcionarios que tiverem com esta permissao habilitada.

- Horario de Verdo: E possivel alterar a data de inicio e de fim do horario
de verao.

- Tamanho da bobina*: E possivel alterar o tamanho da bobina que sera
utilizada no equipamento.

- Ticket*: E possivel alterar o tamanho do ticket para curto ou longo.

- Nivel Biométrico *: E possivel alterar o nivel de precisdo do mdédulo
biométrico ao autenticar uma digital. Nivel 1 — Maior probabilidade de Falso aceite e
menor de falsa rejeicao. Nivel 5 — Menor probabilidade de Falso aceite e maior de falsa
rejeicao.

- Protocolo Blue: E possivel fazer as alteracdes de empresa e senha utilizadas
para habilitar o Tempo Real.

- Info do sistema: E possivel verificar informacSes sobre o sistema do
equipamento.

- Sair: E possivel sair do sistema.

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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Capitulo 3 — Funcoes acessiveis no proprio reldgio

O Relégio de Ponto BLUE possui varias funcionalidades que visam facilitar a
pronta instalacdo e uso do relégio, assim que o produto é adquirido. Estas funcdes sao
acessiveis por intermédio do display, que pode ser acessado através do touch do
display ou mesmo utilizando um teclado USB externo acoplado a USB nao fiscal do
equipamento.

3.1 - Tela inicial

Ao ligar o equipamento, a tela inicial mostrarad na parte superior a data (dia da
semana e do més), na parte central a hora e na parte inferior o botdao “Menu”.

Se houver um Administrador cadastrado no equipamento, ao clicar em “Menu”
sera solicitado a confirmacao da identificacdo do Administrador. Esta identificacao
poderd ser feita através de matricula e senha, cartdo RFID ou Barras e digital *,
conforme tenha sido cadastrada para este usuario. Apds o administrador se identificar
iremos para a tela do “Menu Principal” do Equipamento.

3.2 — Menu Principal

Ao acessar o “Menu Principal” do equipamento, serd possivel avancar para as
telas de gerenciamento do REP, sendo elas:

- Edigao de empregador;

- Gerenciamento de Funcionarios;
- Configuragao da Comunicacao;

- Gerenciamento das Opcdes;

3.2.1 - Edigao de Empregador

Ao selecionar a opcdao “Empregador” a tela de edicdo de Empregador sera
exibida.

As informac¢des do Empregador ja cadastradas sdao do fabricante e devem ser
alteradas antes de qualquer utilizacdao do produto.

Para realizar esta alteragcao deve-se primeiro selecionar o tipo do documento
CPF ou CNPJ. Em seguida cadastre o numero do documento. Posteriormente, deve-se
cadastrar a Razao social e o enderec¢o. Para cadastro do CEl, CAEPF, CNO e do CPF do
responsavel é necessario clicar no botao “Préxima” localizado na interior da tela, e
aposisso clicar em Confirmar. O cadastro do CPF do responsavel é importante que seja
feito para que no AFD conste a informagao do usuario que realizou a alteragd no
equipamento. Para terminar o cadastro deve-se clicar no botao “Confirmar”, localizado
no canto inferior da tela Empregador, para que todas as informagoes sejam salvas.

3.2.2 — Gerenciamento de Funcionarios

Ao selecionar a opc¢ao “Funcionarios” a tela de gerenciamento de Funcionarios
serd exibida.

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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Nesta tela todos os funcionarios ja cadastrados, serao mostrados em ordem alfabética.
A busca por um funcionario ja cadastrado pode ser feita através da inser¢ao do nome ou CPF
no campo apropriado; ou pela navegagao na lista utilizando-se as setas (para cima e para
baixo) localizadas no lado direito da tela. Na parte inferior esquerda desta tela temos a
paginagao.

Obs: As setas e a paginac¢ao s6 aparecerao na tela quando houver mais de uma pagina
de funcionarios cadastrados, ou seja, mais de seis funcionarios.

Além disso, nesta tela temos o botao “Novo”, que deve ser selecionado para
cadastrar um Funcionario novo.

Ao selecionar o botdo “Novo”, a tela “Funcionarios” sera exibida.

Para realizar o cadastro deve-se digitar o nome e CPF do funcionadrio, e em caso
de ser um funcionario Administrador ou que seja necessario cadastrar o 1:1 no registro
de ponto deve-se selecionar o botdo “Mais”. Estas funcbes (Admin e 1:1) estdo
desabilitadas por padrao.

Para realizar o cadastro dos identificadores deve-se voltar para a tela
“Funcionarios” e selecionar o identificador que deseja cadastrar.

Para realizar o cadastro de uma digital *, deve-se selecionar o icone “digital”, e a
tela cadastro de digital sera exibida, permitindo a inclusdao ou exclusao de uma digital.
No canto inferior esquerdo é mostrado o total de digitais cadastradas para este
funciondrio e no canto inferior direto o botdo de voltar (volta para a tela anterior). Ao
clicar em “Incluir”, uma tela sera exibida com uma mensagem para inserir a digital no
madulo biométrico. Deve-se pressionar o dedo no leitor biométrico (primeiro aperto)
até que se verifique a mensagem “Retire a digital do mddulo”. Repita o procedimento
(segundo aperto). Em seguida, pressione a digital pela ultima vez (terceiro aperto) até
que se confirme o sucesso da operagao. Caso receba a mensagem “Erro na captura da
digital”, uma nova tentativa de cadastro da digital deve ser realizada. Caso queira
cadastrar mais uma digital, o mesmo procedimento deve ser realizado novamente.
Caso contrario, clique em voltar.

Para realizar o cadastro de um cartdo *, deve-se selecionar o icone “cartao”, e a
tela de cadastro do cartdo sera exibida, podendo inserir o cédigo do cartdo
manualmente ou apenas aproximando o cartdao da leitora. Posteriormente, deve-se
clicar em “Confirmar”, localizado na parte inferior da tela. Nesta tela é possivel
também excluir o cartdo ja cadastrado clicando no botao Excluir.

Para realizar o cadastro da matricula e senha, selecione o icone “senha”, e a tela
de cadastro de senha sera exibida. Deve-se inserir a matricula e a senha do funcionario
e entdo clicar em “Confirmar”, localizado na parte inferior da tela. Nesta tela é possivel
também excluir a matricula e a senha ja cadastradas clicando no botao Excluir.

Apos realizar a insercao de todas as informacdes deve-se clicar em “Salvar”,
localizado na parte inferior da tela de Funcionarios para que todas as informagdes
preenchidas sejam salvas.

3.2.3 - Configuragao da Comunicagao

Ao selecionar a opgcao “Comunicacao”, sera exibida uma tela com as op¢des de
comunicacao “Rede” e “USB”.

Ao clicar na opcao “Rede”, sera exibida a tela com as opc¢des de “Protocolo Blue”
e TCP/IP”.

Para realizar a comunicacdao em “Protocolo Blue” deve-se selecionar esta opc¢ao,
e a tela de cadastro do Protocolo Blue sera exibida.

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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No campo Empresa deve-se cadastrar a mesma empresa utilizada para logar no
software EzPoint Web. No campo senha deve-se utilizar a mesma senha cadastrada
previamente no software EzPoint, no menu de cadastro de reldgio. )

A grande vantagem da utilizagdo do Protocolo Blue para comunicar é que NAO E
NECESSARIO utilizar o comunicador.

Para utilizagdo da comunicacgdo por TCP/IP, deve selecionar a opgdo TCP/IP e para
realizar a configuracao através de um IP fixo deve-se configurar um endereco de IP
disponivel na rede em que o equipamento estd sendo instalado. Além disso, deve-se
inserir as informacdes de Mascara de rede, Gateway padrao e Porta de acordo com a
rede do cliente, além de ser necessario desabilitar a fungcao de DHCP.

Na comunicacdo TCP/IP temos a opc¢do de comunica¢do por DHCP (opgdo
cadastrada por padrao do REP), nesta configuracao apds a conexao do cabo de rede o
relégio recebe um IP dinamico e sera automaticamente conectado a rede.

Para utilizacao da comunicagao USB, deve-se selecionar a op¢cao “USB”, a qual
mostrara 4 tipos de comunicacado por USB.

- Exportar Registros;
- Exportar cadastros;
- Importar cadastros;
- Dump Firmware principal;

Para realizar a Exportacao de registros, deve-se selecionar esta op¢do, para que a
tela “Exportacao de Registros” seja exibida:

Selecione quais os registros precisam ser exportados. Caso queira exportar todos
os registros, pressione o botdo “Todos”, localizado na parte inferior da tela e, em
seguida o botdao “Exportar”. Posteriormente, selecione o filtro a ser utilizado, por data
ou por NSR. Deve-se definir uma data inicial para exportacao dos arquivos
selecionados, ou o NSR inicial que precisa receber os registros. Caso nao seja inserido
nenhum filtro sera exportado a partir do NSR 1.

Para realizar a Exportacdo de cadastros, deve-se selecionar esta opcdao e, em
seguida selecionar Empregador e/ou Funcionarios. Clique em “Exportar”, e uma
mensagem sera exibida na tela: “Insira o pendrive na Porta ndo fiscal”. Ao inserir o
pendrive nesta porta os cadastros selecionados previamente serao exportados.

Para realizar a Importacdao de cadastros, deve-se clicar nesta opgao, e a
mensagem a seguir sera exibida na tela: Insira o pendrive na porta nao fiscal. Plugue o
pendrive na porta USB nao fiscal do equipamento e na sequéncia exibirdo-se os
arquivos que podem ser importados para o REP. Selecione o arquivo a ser importado e
aguarde até a finalizar a importacao.

Para realizar o Dump do Firmware principal, esta op¢ao deve ser selecionada e o
pendrive inserido na porta nao fiscal, de acordo com a mensagem exibida.

3.2.4 — Gerenciamento das Op¢oes

Para acessar as opg¢des e configuragcdes do equipamento selecione a tela
“Opcgdes” no “Menu Principal”.
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3.2.4.1 — Web Server

Para cadastrar ou alterar login e senha de acesso ao web server, deve-se
selecionar a opcao “Web server” no menu “Opgoes”.

Para cadastrar um novo login de acesso ao Web server clique no campo “login”,
digite o novo login e pressione a tecla verde; caso tenha um outro login cadastrado e
deseje altera-lo deve-se pressionar a tecla vermelha, em seguida digitar o novo login e
pressionar a tecla verde.

Para cadastrar uma nova senha de acesso ao Web server, clique no campo
“Senha”, digite a nova senha e pressione a tecla verde; caso tenha uma outra senha
cadastrada e deseje altera-la, deve-se pressionar a tecla vermelha, em seguida digitar a
nova e pressionar a tecla verde.

Ap0s as alteracdes realizadas pressione o botao “Confirmar”.

3.2.4.2 — Info do Sistema

Para verificar algumas informacdes sobre o sistema, deve-se selecionar a opgao
“Info do Sistema” no menu “Op¢des”.

Nesta opcao é possivel verificar quantas digitais* estao gravadas no REP, o
numero de funcionarios cadastrados e o percentual de uso da memdria de registro de
ponto e da memoaria de trabalho.

3.2.4.3 — Calibracao do Display

Para realizar a Calibracdo do display, deve-se selecionar a op¢ao “Calibracao do
display” no menu “Opg¢des”.

Ao clicar nesta opgao aparecera uma tela preta com um ponto amarelo, que
deve ser clicado, repetindo-se por trés vezes. Feito isso, a calibracao esta concluida.

Esta opcao deve ser selecionada toda vez que o display nao estiver com uma boa
calibragao ao selecionar alguma tecla.

3.2.4.4 - Auto Teste

Para realizar o teste de funcionamento de alguns periféricos do equipamento,
deve-se selecionar a opcao “Auto Teste” no menu “Opcdes” e seguir a sequéncia de
testes determinados:

- Verificagao do Bipe: O som do bipe sera emitido a cada 2 segundos e o usuario
deve confirmar se esta ouvindo: selecionando SIM ou NAO.

- Verificagdo da Biometria*: Uma mensagem aparecerd solicitando que o
usuario pressione a digital no modulo. Posteriormente, o modulo biométrico ira se
acender até que se insira a digital novamente para ser reconhecida.

- Verificagao do cartdo RFID*: Uma mensagem aparecerd solicitando que o
usuario aproxime o cartdao RFID ao leitor de cartdes RFID no equipamento. Em seguida,
uma mensagem aparecera informando se o leitor esta funcionando ou nao.

- Verificacdo do cartao de Barras®™: Uma mensagem aparecera solicitando que o
usuario passe o cartao de cddigo de barras no trilho do leitor de cartdes de cédigo de
barras localizado do lado esquerdo do equipamento. Entdao, uma mensagem aparecera
informando se o leitor esta funcionando ou nao.

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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- Verificagdo da Memdria de Trabalho: Um teste automatico é realizado
verificando se a memodria de trabalho estd funcionando ou ndo da forma adequada.
Apds isso, uma mensagem é exibida na tela informando se a MT estd ok ou nao.

- Verificagdo da Impressora®™: Um teste automatico é realizado imprimindo ou
nao um ticket com informacdes aleatodrias. Caso seja impresso o ticket a verificacao
estd ok, e caso ndo imprima temos um problema na impressora.

- Verificagdo da Memoria de Registro de Ponto: Um teste automatico é
realizado verificando se a Memoria de Registro de Ponto estd funcionando ou nao da
forma adequada. Em seguida, uma mensagem é exibida na tela informando se a MRP
esta ok ou nao.

- Verificagdo da Porta USB Fiscal: A mensagem “Inserir o Pendrive na Porta
Fiscal” aparecera na tela, e ao realizar este procedimento, uma verificagao automatica
€ executada, avaliando se a porta USB fiscal esta funcionando de forma adequada ou
nao.

- Verificagdao da Porta USB Nao Fiscal: A mensagem “Inserir o Pendrive na Porta
N3o Fiscal” aparecera na tela, e ao realizar este procedimento, uma verificacao
automatica é executada, avaliando se a porta USB nao fiscal estd funcionando de forma
adequada ou nao.

Ao final dos testes, serdao exibidas na tela as informacdes de quais periféricos
estao funcionando da forma adequada. Além disso, um ticket serd impresso* com esta
informagdao. Em todas as etapas é possivel pular o teste que esta sendo realizado,
utilizando o botdao “Pular” localizado na parte inferior da tela, fazendo com que o
proximo teste apareca na tela sem que o anterior seja realizado.

3.2.4.5 — Sobre

Para verificar algumas informacdes estaticas do equipamento, deve-se selecionar
a opcao “Sobre” no meu “Opc¢des”. Nesta opcao é possivel verificar o endereco MAC do
equipamento, o numero de fabricacao, a versao do firmware principal e da MRP e o
nome do modelo deste REP.

3.2.4.6 — Configuragdes

Para acessar as configuracdes do equipamento, deve-se selecionar a opgao
“Configuracdes” no menu “Opgdes”.

3.2.4.6.1 — Ajustar Reldgio

Para alterar as configuragdes de data, hora e fuso horario do equipamento,
deve-se selecionar a opgao “Ajustar relégio” no menu “Configuragoes”.

Para alterar a data deve-se clicar no campo “Data”, digitar a nova data e
pressionar a tecla verde. Caso tenha uma outra data cadastrada e deseje altera-la,
pressione a tecla vermelha, em seguida digite a nova data e pressione a tecla verde.

Para alterar a hora deve-se clicar no campo “Hora”, digitar a nova hora e
pressionar a tecla verde. Caso tenha uma outra data cadastrada e deseje altera-la,
pressione a tecla vermelha, em seguida digite a nova hora e pressione a tecla verde.

Para alterar o fuso horario deve-se clicar no icone FUSO HORARIO e selecionar
o fuso horario desejado. Apoés as alteragoes realizadas pressione o botao “Salvar”.

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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3.2.4.6.2 — Horario de verao

Para alterar as configuracdes de Horario de verdao do equipamento, deve-se
selecionar a opg¢ao “Horario de Verao” no menu “Configuracdes”.

Para alterar a data de Inicio do horario de verdo, deve-se clicar no campo
“Inicio”, digitar a nova data e pressionar a tecla verde. Caso tenha uma outra data
cadastrada e deseje altera-la, deve pressionar a tecla vermelha, em seguida digite a
nova data e pressione a tecla verde.

Para alterar a data de Fim do horario de verao, deve-se clicar no campo “Fim”,
digitar a nova data e pressionar a tecla verde. Caso tenha uma outra data cadastrada e
deseje altera-la, pressione a tecla vermelha, em seguida digite a nova data e pressione
a tecla verde.

Apos as alteracdes realizadas pressione o botdao “Salvar”.

3.2.4.6.3 — Configuracao de papel *

Para alterar as configuracdes de papel do equipamento, deve-se selecionar a
opcao “Configuracao de Papel” no menu “Configuracdes”.

Para alterar o tamanho da bobina, deve-se clicar no campo “Tamanho da
bobina”, digitar o novo tamanho da bobina e pressionar a tecla verde. Caso tenha
outro tamanho cadastrado e deseje altera-lo, pressione a tecla vermelha, em seguida
digite o novo tamanho e pressione a tecla verde.

Para alterar o Aviso de Pouco Papel, deve-se clicar no campo “Aviso de Pouco
papel”, digitar o tamanho da bobina, e pressionar a tecla verde. Caso tenha outro
tamanho cadastrado e deseje altera-lo, pressione a tecla vermelha, em seguida digite o
novo tamanho e pressione a tecla verde.

Apos as alteracdes realizadas pressione o botdo “Salvar”.

3.2.4.6.4 - Bipe

Para desligar ou ligar o bipe do equipamento, deve-se clicar na op¢ao “Bipe” no
menu “Configuracdes”, isto fard com que esta funcionalidade seja habilitada ou
desabilitada.

3.2.4.6.5 — Ticket curto *

Para diminuir o tamanho do ticket, deve-se clicar na op¢ao “Ticket” no menu
“Configuracdes”, isto fara com que o ticket impresso tenha um tamanho bastante
reduzido, aumentando a economia de papel. Para que retorne ao tamanho padrao do
ticket, deve-se pressionar novamente a opc¢ao “Ticket” no menu “Configuracdes”.

3.2.4.6.6 — Precisao do Mddulo *

Para alterar a precisdao do mdédulo biométrico ao autenticar as digitais, deve-se
clicar na opgao “Precisao do Mdédulo” no menu “Configuragdes”.

Nesta opgdo é possivel variar a precisao do nivel 1 ao 5, sendo que no nivel 1 a
precisdo é menor (aumentando a probabilidade de Falso aceite e diminuindo a
probabilidade de falsa rejeicao).

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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3.3 — Gerar AFD

(ATENGAO: ESTA FUNGAO E DE ACESSO EXCLUSIVO PARA USO FISCAL)
Esta funcao gera o Arquivo Fonte de Dados (AFD) do Reldgio.

Acesso a funcao:

Conectar o pen drive no conector USB frontal do equipamento e verificar a
mensagem do Status da gravacao no display.

3.4 — Imprimir relatorio das ultimas 24 horas (RIM) *
(ATENCAO: ESTA FUNCAO E DE ACESSO EXCLUSIVO PARA USO FISCAL)

Esta funcao gera um relatdério impresso de todas as marcacdes das ultimas 24
horas.

Acesso a funcao:
Pressionar a tecla RIM do Relégio de Ponto por 5 segundos.

3.5 — Imprimir Chave Publica e Identificadores de software (“i”) *
(ATENCAO: ESTA FUNCAO E DE ACESSO EXCLUSIVO PARA USO FISCAL)

Esta funcdo gera uma impressao contendo as seguintes informacgdes do
equipamento: chave publica e identificadores de software.

Acesso a funcao:
Pressionar a tecla

w:n
|

do Reldgio de Ponto por 5 segundos.

3.6 —IP do REP

Esta funcdo mostra o IP que esta configurado no Reldgio de Ponto.

Acesso a funcdo:
Pressionar as teclas RIM e | de forma simultanea no Relégio de Ponto. Aparecera
o IP cadastrado no equipamento e a porta configurada para comunicacgao.

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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Capitulo 4 — Demais dados de Identificacao do Empregado

O campo “Demais dados de identificacido do empregado” (campo n2 8) do
registro tipo 5 (“Registro de inclusao ou altera¢ao ou exclusdao de empregado da MT do
REP”) do AFD possui 4 digitos alfanuméricos e identifica qual(is) método(s) de
identificacdo do usuario foram alterados, sendo preenchido com espaco em branco
somente ao alterar o nome do funcionario.

As possibilidades de alteracao dos métodos de identificacdo do usudrio e seus
respectivos valores sao:

Valor Método de identificagdo do usuario *
0001 Cédigo (utilizado sempre em conjunto a senha)

0002 Senha (utilizada sempre em conjunto ao cédigo)

0004 Cartdo de proximidade (RFID) e/ou cédigo de barras

0008 Biometria

0016 \Verificagao 1:1

O valor impresso no campo “Demais dados de identificacdo do empregado” é
exatamente a soma do valor de todos os métodos alterados. Por exemplo: se foram
alterados o cddigo e a senha, o valor sera 0003 (0001 + 0002); se foi incluida mais uma
digital, o valor sera 0008 (biometria); se o cartdo de proximidade foi alterado, o valor
sera 0004; se todos os métodos foram alterados, o valor sera 0031 (0001 + 0002 + 0004
+ 0008 + 0016); e assim por diante. *

Quando ocorre uma inclusao ou exclusao do cadastro do empregado, todos os
seus dados de identificacao sdo sinalizados no campo “Demais dados de identificacao
do empregado”.

* Checar a funcionalidade de acordo com o modelo do equipamento
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GARANTIA

Assegura-se ao Reldgio de Ponto BLUE a garantia contra
gualguer defeito de material ou de fabricacdao que nele se
apresente no periodo de 1 (um) ano, contados a partir da data de
emissao da nota fiscal.

A garantia tornar-se-a nula e sem efeito se esse aparelho
sofrer qualquer dano provocado por acidentes, agentes da
natureza, desgaste natural das pecas e componentes, uso abusivo
ou em desacordo com as instrucdes do manual, descuido do
usuario no manuseio, transporte ou remocao do aparelho, ou
ainda, no caso de apresentar sinais de violacao, ajuste ou conserto
por pessoas nao autorizadas.

A garantia oferecida limita-se ao conserto ou troca do produto
adquirido. A Enterplak ndao se responsabiliza por possiveis danos
causados por incidentes, ma fé ou inabilidade no uso do produto.

Enterplak Produtos Eletronicos
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